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Sådan skriver du beskede1r 
•· Vælg "Beskeder"
• Vælg "Skriv" (Aula app) eller "+Opret besked" (aula.dk)
• !Indtast modtagerens navn i feltet ''Til"

Skriv barnets navn - så får du vist forældre og medarbejdere på stuen/i klassen

Har du bøm i1 flere 1institutio1ne1r? 

Husk ait vælge institut·onen. du vil skrive til i "� 
fø,r du indtaster modtagerens navn i fe tet "Til" 

Hvem skal modtage s.va1r fr,a dig? 

Når du svarer på1 en besked,. kan du vælge "Svar afsender direkte" eller "Svar alle". 

Brug kun "Svar alle", nå1r det er relevant for alle. 

Du finder trin-for-trin-guide til bes�edler på dansk og andre sprog på 
.aula.info.dk (liin k) 
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s,ådan bruger du komime/gå 

Såda1n indtaster du kom m,e/ å-ti de,r 
• Vælg "Tider"
• Vælg bar n og d ato
• .Angiv tjek-in d og tjek-ud-t'idspunkt
• .Angiv hve m ,  der hen ter bar et , un der "Hen teansvar lig"

V I "G "•· æg em 

Såda1n melder du sygdom 
• Vælg "Fravær"
• Vælg "Meld s ygdom'"' 
• Vælg "Syg" ved at flytte slideren til højre

V I "G . "• æg em 

Du skal regist rere dit bar ns sygd om da g ligt: Melder du bar net 
syg mandag, skal du gøre det igen tirsdag, hvis bar net fortsat 
ikke kom mer:. 

Såda1n melder du ferie/fri 
• Vælg "Fravær"
•· Vælg "Meld ferie/fri"'
•· Vælg datoer u nder "'IFra" og ''Til"
• Skriv evt. en bemærk ning

·v I "G ·"• • æg em 

Såda1n s.iett,er du fe1rie/fri
• Abn Fravær
• Fin d  datoer ne under Ferie/fri og k ll'ik på redig er-blyanten
·• Vælg "SI et"
• -Gem

Såda1n be1s.varer du feriea1nm,odninge,r 
Har personalet send t en feriean mod nin g, fi nder du den un der 
"'Fravær" og øverst i dit overbll'ik. 
·• T ryk på den r,øde k l ok ke i Ove�b lik ellller "Fr avær'' for at åbne

feriea nmod nin gen 
• Vælg mel lem "Ko m mer hele ugen", "Kom mer ik ke hele ugen"'

elll er marke r die dage, hvor dit barn ko m mer i institution en
·• Angiv komme/�for d e  d age, h vo r  barnet kommer, hvi's

det fremgår som en mu lighed 
• Vælg "Gem"



Hjælp og vejledninger

På aulainfo.dk finder du hjælp til Aula: 
https://www.aulainfo.dk/hjaelp-og-vejledninger

eller kontakt en ansat i dit barns dagtilbud eller skole.
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